Podpisany przez:
Michat Miotek
dnia 6 pazdziernika 2021 r.

RADA MIEJSKA
w 1EAWIE
woj. warmifisko-mazurskie UCHWALA NR XXXVI11/426/21
RADY MIEJSKIEJ W ILAWIE

z dnia 6 pazdziernika 2021 r.

w sprawie organizacji wspélnej obslugi finansowo-ksiegowej, administracyjnej oraz organizacyjnej
niektérym jednostkom organizacyjnym Gminy Miejskiej Itawa

Na podstawie art. 10a i 10b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22021 r.
poz. 1372) Rada Miejska w Hawie uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ wspdlng obsluge finansowo-ksiggows, administracyjng  oraz organizacyjng
nastepujacym jednostkom organizacyjnym Gminy Miejskiej Itawa, zwanym dalej ,jednostkami
obshigiwanymi”:

1) Szkota Podstawowa Nr 1 im. Mikotaja Kopernika w Itawie,

2) Szkota Podstawowa Nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi im. Marii Konopnickiej w lawie,
3) Szkota Podstawowa Nr 3 z Oddziatami Integracyjnymi im. Polskich Olimpijczykéw w Hawie,
4) Szkola Podstawowa Nr 4 im. Polskich Podréznikow w Ilawie,

5) Szkota Podstawowa Nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi im. Polskich Noblistow w Iawie,
6) Przedszkole Miejskie Nr 2 Integracyjne,

7) Przedszkole Miejskie Nr 3,

8) Przedszkole Miejskie Nr 4 im. Chatka Przyjaciol Kubusia Puchatka,

9) Przedszkole Miejskie Nr 5,

10) Przedszkole Miejskie Nr 6,

11) Ztobek Miejski w Hawie,

12) Itawskie Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji.

§ 2. Jednostka obshigujaca jednostki obslugiwane wymienione w§ 1 jest Hawskie Centrum Uslug
Wspdlnych.

§ 3. Do zakresu dziatania jednostki obstugujacej, o ktérej mowa w § 2, nalezy:

1) obstuga finansowa oraz prowadzenie w calosci rachunkowosci i sprawozdawczosci obstlugiwanych
jednostek:

a) realizowanie zadan gléwnego ksiggowego poprzez kontrole zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym oraz kontrolg kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
tych operacji,

b) prowadzenie ksiag rachunkowych zgodnie z przepisami obowiazujgcymi w tym zakresie,

¢) gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiggowych oraz innej dokumentacji przewidzianej ustawg
o rachunkowosci,

d) okresowe ustalanie, sprawdzanie irozliczanie rzeczywistego stanu aktywoéw i pasywow
na podstawie przedstawionej z jednostki obstugiwanej inwentaryzacji,

e) wycena aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,
f) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majatkowych,

g) sporzadzanie okresowych sprawozdan budzetowych z realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych,
sprawozdan o stanie nalezno$ci izobowiazai, sprawozdan finansowych, atakze innych sprawozdan
wymaganych przepisami prawa,

h) opracowywanie projektéw wewngtrznych uregulowan dotyczacych rachunkowosci,
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i) pomoc i koordynacja w opracowywaniu projektéw planow dochodéw i wydatkéw dla poszczegdlnych
jednostek oraz w opracowywaniu zmian w tych planach,

Jj) sprawowanie biezacej kontroli i analizowanie realizacji planéw finansowych,
k) prowadzenie obstugi kasowej i rachunkéw bankowych,
1) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi zleconych przez kierownikoéw jednostek obstugiwanych,

m) naliczanie i przekazywanie wyplat wynagrodzen oraz innych swiadczen wynikajacych ze stosunku
pracy, umow zlecenia, uméw o dzielo, prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

n) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

0) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen,

p) rozliczanie sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z ustawa Karta Nauczyciela,

q) przygotowanie danych do sporzadzania sprawozdan statystycznych, Systemu Informacji Oswiatowej,
r) naliczanie i odprowadzanie podatkéw i skladek z tytutu ubezpieczen spotecznych,

s) sporzadzanie deklaracji i dokumentéw do Urzedu Skarbowego, Zakladu Ubezpieczen Spolecznych
i innych instytucji,

t) obstuga finansowo-ksiggowa funduszu $wiadczen socjalnych, w oparciu o dokumenty przygotowane,
zatwierdzone i przekazane przez dyrektorow jednostek obstugiwanych,

u) obshuga finansowo - ksiggowa funduszu zdrowotnego nauczycieli,

v) rozliczanie spraw zwigzanych z dofinansowaniem doksztalcania zawodowego nauczycieli,

w) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej, placowej i kadrowe;j,

x) prowadzenie ewidencji ksiegowej zwiazanej z funkcjonowaniem ZFSS w jednostkach obstugiwanych,
na podstawie decyzji wydanych w tym zakresie przez dyrektorow, w ramach przyznanych na ten cel
srodkéw finansowych,

y) prowadzenie ewidencji ksiggowej funduszu mieszkaniowego tworzonego ze $rodkéw wydzielonych
z ZFSS jednostek obshugiwanych — dotyczy jednostek oswiatowych,

z) udzielanie dyrektorom pomocy i konsultacji w zakresie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych
oraz racjonalnego, celowego iefektywnego wykorzystywania $rodkéw finansowych bedacych w ich

dyspozycji.
2) obstuga kadrowa jednostek obstugiwanych:

a) przygotowanie dokumentéw dotyczacych nawigzywania i rozwigzywania stosunku pracy oraz przebiegu
zatrudnienia,

b) przygotowanie dokumentéw zwigzanych z ustalaniem wynagrodzen za prace, dodatkéw, nagrdd i innych
$wiadczen pracowniczych,

c) rejestrowanie i wyrejestrowanie pracownikow w ZUS,

d) sporzadzanie uméw zlecen i o dzieto,

e) sporzadzanie zaswiadczen o zatrudnieniu,

f) prowadzenie dokumentacji osobowej pracownikow oraz dyrektorow szkot i przedszkoli,
3) obstuga prawna jednostek obstugiwanych,

§ 4. 1. Jednostka obstugujaca, o ktorej mowa w § 2 przetwarza dane osobowe przetwarzane przez jednostki
obstugiwane w zakresie iw celu niezbgdnym do wykonywania zadan w ramach wspélnej obstugi tych
jednostek, z uwzglednieniem wymogdéw okreslonych w art. 28 ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej: ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
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2. Przetwarzanie, o ktorym mowa w ust. 1 odbywa si¢ z uwzglednieniem w szczegblnosci nastgpujacych
wWymogow:

1) zapewnienia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych podlegaly odpowiedniemu
ustawowemu obowiazkowi zachowania tajemnicy,

2) §zacowania ryzyka wiasciwego dla przetwarzania oraz wdrazanie srodkow minimalizujacych to ryzyko.
Srodki takie powinny zapewni¢ odpowiedni poziom bezpieczenstwa, w tym poufno$¢, oraz uwzglednia¢
stan wiedzy technicznej oraz koszty ich wdrozenia w stosunku do ryzyka i charakteru danych osobowych
podlegajacych ochronie,

3) uwzglednienia charakteru przetwarzania danych i udzielania pomocy administratorowi w zapewnieniu
osobie, ktérej dane dotycza mozliwosci wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale III ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych,

4) usunigcia, w granicach okreslonych prawem, wszelkich istniejacych kopii danych osobowych po
zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z ich przetwarzaniem,

5) udostepnienia administratorowi wszelkich informacji niezbgdnych do wykazania spelnienia obowigzkow
okreslonych w niniejszym paragrafie.

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta lfawy.

§ 6. Traci moc uchwata Nr XXXIV/387/2021 Rady Miejskiej w ltawie z dnia 2lczerwca 2021 roku
w sprawie organizacji wspélnej obstugi finansowo-ksiggowej, administracyjnej oraz organizacyjnej niektérym
jednostkom organizacyjnym Gminy Miejskiej fawa.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Ifawie

M~

Michal Mlotek
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 10a i 10b ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, wspdlng obstuge jednostek
organizacyjnych gminy moze prowadzi¢ urzad gminy, jednostka organizacyjna gminy, jednostka organizacyjna
zwigzku miedzygminnego. Rada Gminy w odniesieniu do jednostek organizacyjnych gminy zaliczanych do
sektora finanséw publicznych okresla w drodze uchwaly w szczegdlnosci:

1. jednostki obstugujace,
2. jednostki obstugiwane,
3. zakres obowiazkéw powierzonych jednostkom obstugujagcym w ramach wspdlnej obstugi.

Zakres obstugi wspolnej nie obejmuje kompetencji kierownikow jednostek zaliczanych do sektora finanséw
publicznych do dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciagania zobowigzan, a takze sporzadzania
i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien wydatkéw i dochodéw w tym planie.

Podjecie niniejszej uchwaty jest konieczne ze wzglgdu na objecie wspolng obstuga, prowadzong dotychczas
dla jednostek os$wiatowych, Zlobka Miejskiego w Ilawie oraz Iftawskiego Centrum Sportu Turystyki
i Rekreacji. Ponadto dotychczasowa jednostka obstugujaca - Miejski Zespot Obstugi Szkét i Przedszkoli zmieni
nazwe na [tawskie Centrum Ustug Wspdlnych. Powyzsza zmiana nastapi z dniem 01 stycznia 2022 r.

W uchwale zawarty zostal przepis, ktéry stanowi, Zze jednostka obstugujaca odpowiada za prawidlowe
przetwarzanie danych osobowych, ktérych administratorami s3 jednostki obstugiwane. ICUW zobowigzane jest
do przetwarzania danych uzyskanych od jednostki obstugiwanej zgodnie z wymogami okreslonymi m.in.
w art. 28 RODO, co pociaga za soba konieczno$¢ wyktadni art. 10d ustawy o samorzadzie gminnym w sposdb
odpowiadajacy tym wymogom, bioragc pod uwage zakres icel przetwarzania danych w ramach wspdlnej
obstugi jednostki obstugiwane;.
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