ZARZADZENIE Nr 0130.20.2022
Dyrektora Ilawskiego Centrum Uslug Wspélnych
z dnia 3 stycznia 2022 r.

w sprawie organizacji pracy Ilawskiego Centrum Uslug Wspélnych w czasie trwania
epidemii wywolanej SARS-CoV-2.

Na podstawie § 11 ust.5 pkt 3) i 4) Regulaminu Organizacyjnego Itawskiego Centrum
Uslug Wspélnych, wprowadzonego zarzadzeniem Nr 0130.1.2022 Dyrektora Itawskiego
Centrum Ustug Wspdlnych z dnia 3 stycznia 2022 r., zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COViD-19 zmienia si¢
organizacje pracy Itawskiego Centrum Ustug Wspdlnych w sposdb nastepujgcy:

1) Rekomenduj¢ zalatwianie spraw poprzez kontakt telefoniczny lub w formie
elektronicznej za posrednictwem stuzbowych adreséw e-mail pracownikow.

2) Czynnosci, o ktérych mowa w ust.1 obejmuja w szczeg6lnosci:

a) przekazywanie korespondencji oraz dokumentacji w formie elektronicznej -
skany dokumentow,

b) uzgodnienia i akceptacje poszczegdlnych pracownikéw oraz komorek
organizacyjnych, wymagane na podstawie wszelkich regulacji moga by¢
zastgpione poprzez opini¢ wyrazong droga elektroniczna,

¢) opinie Radcy Prawnego w formie korespondencji e-mail.

2. Czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 1) i 2) nalezy realizowa¢ z zachowaniem procedur
przetwarzania danych osobowych.

3. Korespondencje obejmujaca czynnosci, o ktérych mowa w pkt.1) i 2) wilgcza si¢
do akt sprawy.

4. Zaleca sie realizowanie wszelkich ptatnosci przelewem na konta ICUW oraz jednostek
obstugiwanych.

§ 2.1. Interesanci ICUW sg przyjmowani w godzinach pracy ICUW. Rekomenduj¢
wezesniejsze telefoniczne lub mailowe umowienie si¢ z pracownikami ICUW.

2. Interesanci przebywajacy na terenie ICUW sg zobowigzani do zaslaniania nosa
i ust oraz zachowania bezpiecznej odleglosci.

3. W tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu moze przebywac jeden interesant.
§ 3. Zobowiazuje pracownikow ICUW do:

1) ograniczenia osobistych kontaktow w trakcie wykonywania pracy do niezbednego
minimum,



2) zaslaniania nosa i ust podczas bezposredniego kontaktu =z interesantami,
przemieszczania si¢ na terenie ICUW oraz Urzgdu Miasta, zachowania bezpiecznej
odlegtosci, unikania przebywania w grupach,

3) stosowania przepiséw dotyczacych ograniczen, nakazow i zakazéw oraz wytycznych
Ministra Zdrowia, Gléwnego Inspektora Sanitarnego wydanych w zwigzku
Z wystgpieniem stanu epidemii.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 0130.8.2021 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkot

i Przedszkoli w Itawie z dnia 10 maja 2021 r. w sprawie organizacji pracy Miejskiego

Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli w Itawie w czasie trwania epidemii wywotanej

SARS-CoV-2, zmienione Zarzgdzeniem Nr 0130.13.2021 Dyrektora Miejskiego Zespotu
Obstugi Szkdét i Przedszkoli w ltawie z dnia 29 czerwca 2021 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




